
COM CONFIGURAR LA IMPRESSORA DE BIBLIOTECA AMB EL 
VOSTRE USUARI I LA VOSTRA CONTRASENYA 

 

JA PODEU ENVIAR DOCUMENTS A IMPRIMIR.

A la impressora veureu el vostre nom d'usuari i per poder imprimir haureu de posar la 

vostra contrasenya. 

Aquest usuari queda configurat al PC, si feu servir un altre PC haureu de configurar‐lo. 

És preferible que intenteu fer servir el mateix PC la propera vegada que necessiteu 

imprimir. 

 
 

1. Cliqueu el botó d'Inici (a baix a l'esquerra)  
 

 

2. Escriviu en el menú d’Inici “Impresoras y escáneres” i obriu el 
programa indicat: 

 
 
 
 
 

3. Seleccioneu la impressora i feu clic en “Administrar” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
4. Busqueu la icona de la impressora RICOH_BIBLIOTECA en 

sprint i premeu sobre “Administrar” i després “Preferencias 
de impresión”: 

 
 
 
 
5. Configureu les opcions: 

“Tipo de trabajo”: “Impresión bloqueada”. “ Detalles”: Heu 
de posar un nom d'usuari i una contrasenya de 4 dígits 

 
 
 

6. “Aceptar”. “Aplicar”. De nou “Aceptar” 


